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INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DE CAMPINAS
Rua Pastor Cicero Canuto de Lima, n°. 401 - Bairro Parque Italia - CEP 13036-210 - Campinas
- SP

CAMPREV-PRESIDENCIA/CAMPREV-DP/CAMPREV-DP-CBP

TERMO DE REFERENCIA

Campinas, 05 de setembro de 2024.

1-DO OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigo de
emissao de certificados digitais padrao ICP-Brasil (A1 — Ecpf).

2 - OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Contrata¢ao de empresa especializada na prestacao de servigo de
emissao de certificados digitais padrdo ICP-Brasil, tipo Al (e-CPF) a
serem utilizados pelos servidores:

e Margareth Morelli
e Maiara Cristina Padua Tamara

3 — REQUISITOS TECNICOS:

Para a execucdo do servigo de emissdo de certificagdo digital, o
contratado deve cumprir os seguintes requisitos técnicos:

3.1 - Certificado digital gerado e armazenado em computador (desktop
ou notebook), do tipo e-CPF Al, com prazo de validade de doze meses,
podendo ser instalada copia do mesmo em equipamento, seja ele
desktop ou notebook, se houver necessidade;
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3.2 - Emitido por autoridade certificadora credenciada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil;

3.3 - Disponibilizagdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website
para prestacdo de esclarecimentos e duvidas técnicas e cadastrais;

Observagdo: Caso o certificado digital seja com utilizagdao por token,
este devera ser fornecido sem Onus adicional para 0 CAMPREV.

4 - DO PRAZO DO CONTRATO:

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura.

5 - DAS CONDICOES GERAIS:

No intuito de apoiar a andlise de viabilidade da contratacao, em especial
com respeito ao custo, realizou-se uma pesquisa de mercado na internet,
sendo colhidos 3 (trés) orcamentos (anexos).

Realizando-se a média dos valores obtidos na pesquisa, o custo total da
contratacdo de dois certificados tera um custo estimado total de_RS
645,00 (seiscentos e quarenta e cinco reais).

6 - FUNDAMENTO LEGAL:

O procedimento licitatorio/dispensa obedecera as disposi¢oes da Lei
Federal n°. 14.133/2021 e da legislacao correlata e demais exigéncias
pertinentes.

Prevé a nova Lei de Licitacoes:

Art. 75. E dispensadvel a licitacdo:
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()

I - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras.

O decreto n® 11.871/2023, atualiza o valor estabelecido no inc. II, do
art. 75, ficando o limite para dispensa de licitacdo, em R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais € dois centavos).

Assim sendo a presente contratacdo podera ser formalizada via dispensa
de licitacao, na conformidade com o dispositivo acima transcrito, uma
vez que a pesquisa preliminar de precos realizada constatou valor
inferior ao referido no disposto do inciso do artigo supracitado.

7 - JUSTIFICATIVA:

7.1 - O Certificado Digital funciona como um documento nico no
mundo eletronico, que garante a identificacdo segura e inequivoca do
autor de uma mensagem ou transacao realizada no meio digital. Ele
valida a 1dentidade do portador do certificado e permite comunicagoes
criptografadas para evitar roubos, acessos indevidos ou violagdes de
senha garantindo a seguranga e autenticidade dos documentos
assinados.

7.2 - A assinatura eletronica e a certificacao digital possibilitam o
tramite e o encaminhamento de documentos com seguranca e
legalidade, garantindo as transacoes identificacao inequivoca,
integridade de contetido, transmissao de dados inviolavel e nao repudio
(garantia de que somente o titular do Certificado Digital poderia ter
realizado determinada transagdo, impedindo que que os integrantes de
uma transa¢do venham a contestar ou negar uma transacao apos sua
realizagdo); agilidade na tomada de decisdo, visto ndo ser necessario
aguardar o transporte do documento fisico at¢ sua estacdo de trabalho e
otimizagdo dos recursos publicos com a diminui¢cdo do consumo de
papel, insumos para impressora, copiadora, servico de malote, motorista
€ mensageiro.
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7.3 - Assim, evidencia-se que a hipotese de contratacao de prestacao de
servigo de emissao de certificados digitais padrdo ICP-Brasil,
configura-se nos casos de dispensabilidade de licitag3o.

7.4 - Portanto, a contratagdo no caso em tela, se encaminha sob a €gide
da modalidade DISPENSA DE LICITACAO, pois se enquadra em
compras, 0 que esta previsto no inc. II, do art. 75, da Lei de Licitagdes
n® 11.133/2021.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1 - No que diz respeito 8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR, sera selecionado por meio da realizacao de
procedimento de dispensa de licitagao, com fundamento na hipdtese do
art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecdo
da proposta de menor prego global.

8.2 - Identificado o fornecedor que ofertou o menor valor, serdao
analisados os documentos de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista, devendo ser considerados os critérios do art. 70, I1I, da Lei

Federal N° 14.133/21.

9 - REQUISITOS DA CONTRATACAO DO FORNECEDOR:

Para que o objeto da contratacao seja atendido, € necessario o
atendimento de alguns requisitos minimos necessarios, nos termos do

artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

Sera exigido, conforme artigo 62 da Le1 Federal 14.133/2021,
documentos referentes a habilitagdo juridica (premissa do artigo 66),
habilitacao fiscal, social e trabalhista (artigo 68), todos da mesma

legislagdo (Lei Federal 14.133/2021).

Sendo assim, os documentos exigidos serao:

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=13129923&infr...

4/10



08/10/24, 10:53 SEI/PMC - 12192462 - Termo de Referéncia

a) Copia dos documentos pessoais do representante da empresa, que
assinara o contrato com CAMPREV;

b) Certiddes negativas da pessoa juridica, sendo, Ministério da Fazenda,

FGTS, INSS, Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo, Justica do
Trabalho, Certidao Negativa do Municipio sede da empresa; e

¢) demais documentos que forem exigidos por esta casa de Leis para
finalizacao da contratagdo, a serem entregues em copias, ou por meios
eletronicos.

10 - DOTACAO ORCAMENTARIA:

A dotacdo or¢amentaria utilizada na contratacao sera:
04.122.1023.4211.0000 — Manutencao dos Servigos Administrativos
3.3.90.39.99.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 04.6900 — RPPS — Taxa de Administracao

11- FORMA E PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

11.1 - O prazo de inicio da prestacao dos servicos sera de até 05 (dias)
dias tuteis apos o recebimento da Autorizagao de Fornecimento e envio
de lista com identificacao dos servidores autorizados a receber o
certificado digital.

11.2 — A emissdo do Certificado Digital devera ser realizada em dias

uteis, conforme agendamento de comum acordo entre 0 CAMPREYV ¢ a
Contratada, no estabelecimento da Contratada, que devera possuir posto

de atendimento no municipio de Campinas - SP.

11. 3 - Os servigos serao prestados dentro do melhor padrao de
qualidade e confiabilidade, por meio de mao-de-obra técnica
especializada, respeitadas as normas técnicas € legais a eles pertinentes.
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11.4 - A contratada disponibilizara servigo de atendimento para registro
de acionamento de possiveis falhas identificados na execugdo dos
servi¢os, com atendimento ao usuario, realizado pelo menos no horario
comercial (das 8h as 18h, de segunda a sexta-feira).

12 - DO PAGAMENTO:

12.1 - O pagamento sera realizado mediante apresenta¢do da nota fiscal
eletronica, devendo estar devidamente atestadas pelo setor e servidor
responsavel pela fiscalizacdo da presente contratacao.

12.2 - A liquidagao e efetivo pagamento serao feitos em até 15 (quinze)
dias, contados da entrega da nota fiscal junto ao CAMPREY, exceto por
motivo devidamente justificado pela Administragao.

12.3 - Os precos do servigo serdo os estipulados na adjudicagdo da
Proposta da licitante vencedora, sendo que, o valor sera pago de acordo
com os fornecimentos.

13 - DAS OBRIGACOES:
O CAMPREYV (Contratante) se obriga a:

13.1 - Proporcionar todas as condi¢gdes para que a Contratada possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinagdes deste
Termo e do Contrato;

13.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais ¢ os termos de sua
proposta;

13.3 - Exercer o acompanhamento ¢ a fiscaliza¢do dos servigos, por
servidor especialmente designado, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

https://sei.campinas.sp.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=13129923&infr... 6/10



08/10/24, 10:53 SEI/PMC - 12192462 - Termo de Referéncia
13.4 - Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicoes no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a
sua Correcao;

13.5 - Prestar as informacgdes € os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelos contratada em relagdo ao objeto do Contrato;

13.6 - Acompanhar ¢ fiscalizar a execucao do contrato, o que nao fara
cessar ou diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito
cumprimento das obrigacoes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada;

13.7 - Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, na
forma do contrato;

13.8 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam
mantidas, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela
Contratada, todas as condi¢oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
neste Termo;

13.9 - Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares
cabiveis.

O contratado obrigar-se-a a:

13.10 - Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do
Contrato;

13.11 - Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
Contratante, atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

13.12 - Executar os servicos conforme especificagoes do Termo de
Referéncia e de sua proposta, com os recursos necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais;

13.13 - Executar o servigo, na qualidade e quantidade especificadas, nos
termos de sua proposta;
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13.14 - Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade

com as obrigagOes assumidas, todas as condi¢oes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas;

13.15 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacoes a que esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

13.16 — Apresentar na Nota Fiscal a descrigdo do servigo entregue.

14 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA
EXECUCAO DO CONTRATO:

14.1 - A fiscalizacdo do Contrato serd exercida pelo fiscal do contrato,
nos termos do artigo 117 da le1 federal 11.133/2021.

14.2 - A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitorios, etc. € na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Camara ou de seus agentes e prepostos.

14.3 - O fiscal deste contrato anotarda em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, determinando o
que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos para o fim de
eventual aplicacao de sangao.

14.4 - O descumprimento total ou parcial das responsabilidades
assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos
sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas,

previstas no instrumento convocatorio € na legislagao vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, nos termos da lei federal 11.133/2021.

14.5 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil
para adocao de medidas convenientes.
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14.6 - A Contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacao,
obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos
pelo fiscal do contrato pactuado com o CAMPREV.

15 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1 -. Caso a eventual contratada cometa qualquer das infragdes
discriminadas no artigo 155 da lei n® 11.133/2021, ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, e administrativa.

15.2 - . A aplicacdo de qualquer penalidade nao exclui a aplicagdo das
multas.

15.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-a
em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla
defesa observando-se o procedimento previsto na Lein°. 11.133/2021.

15.4 - . A autoridade competente, na aplicagdo das sangoes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

15.6. As sancgdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou cumulativamente.

16 - PUBLICIDADE:

O aviso de licitacdo devera ser publicado no site oficial do CAMPREV
(https://camprev.campinas.sp.gov.br/), no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (https:// www.gov.br/pncp/pt-br), no Diario
Oficial do Municipio de Campinas
(https://www.campinas.sp.gov.br/diario-oficial).
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Os demais documentos, pertinentes a presente licitagao, deverao ser
também publicados.

.1 1 Documento assinado eletronicamente por MAIARA
sep £} | CRISTINA PADUA TAMARA, Coordenador(a)
assinatura LY Departamental, em 11/09/2024, as 15:04, conforme art. 10

\ do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.
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