INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL
DO MUNICIPIO DE CAMPINAS - CAMPREV
Gabinete da Presidéncia

TERMO DE CONTRATO N° 12/2019

Processo Administrativo n° SEI 251-21

Interessado: CAMPREV

Modalidade: Contratagio Direta n°39/19

Fundamento Legal: Inc. VIII art. 24, Lei Federal n° 8.666/93.

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIiPIO DE CAMPINAS -
CAMPREV, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ n°. 06.916.689/0001-
85, com sede na Rua Pastor Cicero Canuto de Lima, 401, Pq. Itélia, Centro, CEP
13.036-210, representada neste ato pelo seu Diretor Presidente Sr. MARIONALDO
FERNANDES MACIEL, doravante CONTRATANTE; e de outro lado, a empresa
INFORMATICA DE MUNICIPIOS ASSOCIADOS - IMA, com sede a Rua
Bernardo de Sousa Campos, 42 — Ponte Preta, Campinas, Sdo Paulo SP, inscrita no
CNPJ n°® 48.197.859/0001-69, representada pelo seu pelo Diretor Presidente em
exercicio Sr. Marcio Fernando Correa Ricardo e pelo Diretor Administrativo
Financeiro Sr. Mdrio Armando Gomide Guerreiro, doravante denominada
CONTRATADA doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente
contrato, de acordo com a Lei Federal n°. 8.666/93, e suas alteracOes na forma das
clausulas e condigdes a seguir acordadas:

PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste contrato a prestagdo de servicos de Gerenciamento Eletronico de
Documentos (GED) para digitalizagdo de 2.000 processos compostos por paginas A4
em P&B ¢ Colorido, nas dependéncias da CONTRATADA, incluindo as atividades de
recep¢do, a retirada, devolugdo, transporte, preparagio, digitalizagdo, indexacgdo e de
imagens de documentos, de acordo com as defini¢cdes estabelecidas no Anexo 1.

SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

Constituem obrigagdes da CONT!
presente contrato e as abaixo descritas:

NTE as condigdes estabelecidas no Anexo I do

Estabelecer procedimentos
especificidade técnica.
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Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos, de acordo com as caracteristicas
técnicas definidas para cada servigo objeto do presente contrato.

Efetuar pagamento 8 CONTRATADA de acordo com as condi¢des estabelecidas no

contrato para cada servigo, em até 10 dias uteis apos emissdo de NF e aceite dos
servigos pela CONTRATANTE.

Fornecer prontamente as informagdes e demais condigdes necessarias para a execucao
de qualquer atividade prevista na prestagdo do servico, sendo que sem as mesmas a
CONTRATADA se reserva o direito de prorrogar o prazo de atendimento pelo mesmo
prazo apurado de atraso de responsabilidade da CONTRATANTE.

Constituem obrigacdes da CONTRATADA as condi¢des estabelecidas no Anexo I e as
abaixo descritas:

Manter consisténcia, integridade, sigilo e confidencialidade dos dados processados e/ou
armazenados pela CONTRATADA, ndo disponibilizando dados e informacdes da
CONTRATANTE sem sua estrita autorizagdo.

Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestacdo dos servigos, objeto
desta contratagdo, tais como salarios, encargos, seguros contra acidentes, taxas,
impostos e contribui¢des, indenizagdes, vale-transporte, vale-refei¢do e outras que por
ventura venham a ser criadas e exigidas por lei.

Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, comerciais e sociais resultantes desta
contratacao.

Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente 8 CONTRATANTE ou W
a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo dos seus empregados, quando da prestacao dos

servicos, ndo excluindo ou reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento realizado pelo CONTRATANTE.

Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendacdes exigidas pelas
boas praticas.

Comunicar 8 CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade durante a execucdo
dos servigos, prestando os esclarecimentos que se fixerem necessarios.

7 |\ |
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Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, em
relagdo a execugdo dos servigos, obrigando-se a atender todas as reclamagdes a respeito
da qualidade dos servigos prestados, no prazo méximo de 24 horas, contadas a partir da
solicita¢do feita por atendimento telefonico ou sistema disponibilizado especificamente
para este fim, ou em prazo a ser determinado entre as partes caso seja necessario um
tempo maior.

Disponibilizar & CONTRATANTE durante todo o periodo de vigéncia do contrato
informagdes relativas ao andamento das solicitacdes de prestacdo de servigos, desde a
abertura do chamado até o encerramento.

TERCEIRA - DO DIREITO A PROPRIEDADE

Os direitos a propriedade referentes aos resultados obtidos da prestacdo de servigos,
durante a vigéncia do contrato, pertencerdo exclusivamente a CONTRATANTE,
conforme Lei Federal N° 9.609, de 19 de fevereiro de 1998.

QUARTA - DO VALOR

O valor total maximo previsto para prestacdo dos servigos durante os 90 (noventa) dias
de vigéncia do contratg’ é\Je R$ 20.225.20 (vinte mil duzentos e vinte e cinco reais e
vinte centavos), a serem pagos em 04 (quatro) parcelas consecutivas mensais de R$
5.056,30 (cinco mil u%i quenta e seis reais e trinta centavos), sendo os seguintes
quantitativos de servico
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL
DO MUNICIiPIO DE CAMPINAS - CAMPREV

: ‘ e e L TRNANRD. et :
7 Tipode Sérvige - o - Tipode i S o o Total
S ook Dacumento. L Documento | L Unitario | il
‘ : Sl ot Vi tEstimada T fe
Preparagdo: Padronizagdo e
organizagdo dos documentos
que serfo digitalizados. Nesta Processos de
etapa, s&o retirados clipes e Servidor - Ad 60 A i
grampos, elasticos e os Camprev ool wB2520
documentos sdo separados por
lotes.
Digitalizacdo: Depois de
organizados, os documentos em C——
papel passam por scanners de Servidor - Ad 60.000 R$ R$
alta resolugédo e séo ’ 0,21 12.600,00
transformados em imagens iamprey
digitais.
indexagdo: Nesta etapa define-
's€ 0 (s) campo (s) -chave que
'seréo utilizados na hora da | - :
consulta aos documentos. ndexago dos A4 2.000 g s
indices: - N2 Protocolo, N2 Pracessos L 800,00
Matricula do Servidor e Nome do
Servidor
RS
Total Projeto| 20.225 20

QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
A despesa decorrente da execugdo dos servicos deste contrato correrd por conta de

verba propria da dotagdo codificada sob 0 n°.
54301.04.122.2019.4113.339039.04.601000

SEXTA - DO REAJUSTE

Nao haverd reajuste do valor contratado.

SETIMA - DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

O faturamento serd realizado em fungéo dos servicos efetivamente prestados e cobrados
mensalmente.

O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, em até 10 (dez) dias uteis apos
recebimento e aprovacdo da fatura pelo CAMPREV.

As notas fiscais virdo sempre acompanhadas de relatérios ménsais com todos os dados e
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OITAVA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

O presente contrato terd vigéncia pelo prazo de até 90 (noventa) dias a partir da data de
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido pela Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteragdes.

NONA - DAS PENALIDADES

O ndo cumprimento por parte da CONTRATADA das obrigacdes assumidas no presente
contrato, garantida a prévia defesa, serdo aplicadas, segundo a gravidade da falta, as
seguintes penalidades, nos termos dos artigos 86, 87, e 88 da Lei federal n° 8.666/93 e
suas alteragdes:

Adverténcia, na ocorréncia de irregularidades de pouca gravidade, para as quais a
CONTRATADA tenha concorrido diretamente;

Multa de 0,4% (quatro décimos por cento), por dia de atraso injustificado na prestagao
dos servigos, calculada sobre o valor mensal do respectivo servigo, até o trigésimo dia
corrido, conforme acordo de nivel de servigo descrito no Anexo I;

Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, na hipétese do ndo
cumprimento das obrigagdes assumidas, podendo ainda ser rescindido o na forma da
Lei;

Suspensdo tempordria ao direito de licitar com o Municipio de Campinas, bem como o
impedimento de com ele contratar pelo prazo de dois anos. podendo ainda ser
rescindido na forma da lei;

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

A multa aplicada sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo
CONTRATANTE ou cobrada extra ou judicialmente, apés regular processo
administrativo.

As penalidades previstas nesta clausula tém \carater de sancdo administrativa,
consequentemente, a sua aplicagdo ndo exime a CONTRATADA de reparar os prejuizos
que seu ato venha a acarretar a0 CONTRATANTE. ‘

\ \
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O descumprimento parcial ou total, por uma das partes, das obrigacdes que lhes
correspondam, ndo sera considerado como inadimplemento contratual se tiver ocorrido
por motivo de caso fortuito ou de forga maior, devidamente justificado e comprovado.

DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

Constituem motivos para a rescisio do presente contrato as situagdes previstas nos
artigos 77 ¢ 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, sendo processada nos
termos do artigo 79 do mesmo diploma legal.

Na hipotese de rescisdo determinada por ato unilateral e escrito da administracéo ficardo
assegurados a0 CONTRATANTE os direitos elencados no artigo 80 da Lei federal n°
8.666/93 e suas alteragdes.

DECIMA PRIMEIRA — DA VINCULACAO

O presente contrato vincula-se ao despacho autorizativo constante do protocolado SEI
251-21, que declarou dispensavel a licitaco.

DECIMA SEGUNDA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

Aplica-se a este contrato e principalmente nos casos omissos o disposto na Lei Federal
n° 8.666/93 e suas alteracdes. /\€
DECIMA TERCEIRA — DAS CON DICOES DE HABILITACAO

A contratada deverd manter durante a execucdo do contrato todas as condicdes de
habilitagdo e qualificagdo necessarias e exigidas no procedimento administrativo que
lhe deu origem, em compatibilidade com as obrigac¢des assumidas.

DECIMA QUARTA — DA DISPENSA DE LICITACAO

Para os servigos objeto deste contrato foi dispensada a licitagdo nos termos do artigo 24,
inciso VIII, da Lei Federal n°® 8.666/93.

DECIMA QUINT/A/ — DA SUBCONTRATACAO

e M (A
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CONTRATADA a tinica e exclusiva responsavel pela execucdo dos servigos objeto do
presente contrato.

DECIMA SEXTA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
Integram o presente contrato como se aqui estivessem transcritos:
Anexo I — Descri¢do dos Servicos
DECIMA SETIMA - DO FORO

Fica eleito, para fins legais e para questdes derivadas deste contrato, o foro da Comarca
de Campinas (SP).

E por estarem assim justos e contratados assinam o presente em 02 (duas) vias de igual
teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para que produza os devidos efeitos
legais.

Campinas, 10 de julho de 2019.

Contratante

CAMPREY - Instituto de Previdéncia Socialdo Municipio de Campinas

Marion ld es Maciel
Diretor Rresidente - CAMPREV

Contratada

INFORMATICA DE MUNICIPIOS ASSOCIADOS S/A — IMA
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ANEXO I - DESCRICAO DOS SERVICOS

1. OBJETO

Prestagdc de servico de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos (GED) para
digitalizagdo de 2.000 processos compostos por paginas A4 em P&B e Colorido, nas
dependéncias da CONTRATADA.

2. JUSTIFICATIVA

Estes processos estdo atualmente armazenados no departamento de RH da Prefeitura
Municipal de Campinas no Pago Municipal. Porém, devido ao tempo, acabam se
deteriorando, perdendo informacées valiosas. Outro ponto a ser destacado, é a
dificuldade para a consulta dos mesmos, uma vez que ndo ha pessoa responsavel pelo
arquivamento dos documentos no almoxarifado, sendo necessario um grande trabalho
para localizar as caixas requeridas.

3. ESCOPO

Atividades do servico de GED:

Para o cumprimento dos objetivos & em fungdo das informacdes prestadas pela
CONTRATANTE, serfo desenvolvidas as seguintes atividades:

e Triagem do acervo

A triagem do acervo é de responsabilidade da CONTRATANTE. Esta etapa e muito
importante para o desempenho e a prestacao de servigo, pois os documentos que nio
forem necessarios para consulta, nao precisam ir para preparacdo e digitalizagao,
reduzindo custos.
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Retirada e Devolugao

Retirada dos processos ocorrera pela CONTRATADA no Pago Municipal no
departamento de RH através da circulagdo de malotes.

Devolugéo serd em local a ser definido pela CONTRATANTE,

Preparag@o para Digitalizagao

Atividade para preparacdo do acervo a ser digitalizado pela CONTRATADA, com
aproximadamente 2.000 (dois mil) processos. Essa é a fase onde os documentos s&o
preparados para o trabalho de digitalizag@o e séo realizadas tarefas como:

- Desmontar o processo;

- Separar os documentos a serem digitalizados;

- Retirar clipes, grampos, elasticos:

- Verificar partes dobradas, amassadas e rasgadas;
- Agrupar documentos (criar lotes);

- Arquivar novamente nos respectivos processos, sem grampear, na mesma
sequéncia que foi digitalizada.

Digitalizagao
Atividade de digitalizagdo de documentos, totalizando aproximadamente 60.000

(sessenta mil) paginas equivalentes a 60 (sessenta caixas), nos tamanhos até A4 em
P&B e colorido.

Indexacdo de Documentos

A indexagdo consiste na identificagdo da imagem para consulta posterior. O
procedimento considera o documento independentemente da quantidade de paginas
que o compde.

Para esse projeto serdo criados trés indices, numero do processo, numero da
matricula e nome do servidor.

Total aproximado de indices dos documentos igual a 2.000, considerando a dupla
digitac@o para conferéncia.

Software IMAGED

Por se tratar de baixo volume de digitalizacdo a disponibilizagdo do software pela
CONTRATADA para pesquisa, visualizacdo e gestéo de documentos para funcionéarios
designados da CONTRATANTE utilizara a licenga e o armazenamento do
Departamento de RH da Prefeitura Municipal de Campinas.
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¢ Acompanhamento do Projeto

Profissional da CONTRATADA certificado em GED para planejar e acompanhar a
evolugéo de todas as atividades no decorrer do projeto. Caberd a este profissional
efetuar a geréncia integrada do projeto, bem como administrar o risco e monitorar 0s
eventos de controle pré-estabelecidos.

Relagdo inicial de documentos a serem digitalizados:

Segue a relagio prévia de documentos a serem digitalizados, entre outros, abrangidos
por este contrato:

o 2000 Processos
o 60.000 DigitalizagGes

o 60 PreparacGes
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Instituto de Previdéncia Social do
Municipio de Campinas
CAMPREYV

Autarquia Municipal — Lei Complementar n° 10/04 CNPJ - 06.916.689/0001-85

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIF ICACAO

Contratante: Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Campinas - Camprev

Contratada: Informatica de Municipios Associados S/A — IMA

Processo: SEI n®251-21

Objeto: Contrato a prestagdo de servicos de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos
(GED) para digitalizagdo de 2.000 processos compostos por paginas A4 em P&B e
Colorido, nas dependéncias da CONTRATADA, incluindo as atividades de recep¢do, a
retirada, devolugdo, transporte, preparagdo, digitalizagio, indexacdo e de imagens de
documentos

Pelo presente TERMO damo-nos por NOTIFICADOS para o acompanhamento dos atos da
tramitagdo do correspondente processo no Tribunal de Contas até seu julgamento final e
consequente publicagdo, € se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o
art. 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletronica
aos interessados.

Campinas, 10 de julho de 2019

CONTRATANTE: INSTHUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE CAMPINAS

Diretior Presidente

TADA: INFORMATICA DE MUNICIPIOS ASSOCIADOS S/A — IMA

(o dd

ernando Correa Ricardo
Diretor Presidente em Exercicio

CON
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TERMO ADITIVO N° 13/2019

Processo Administrativo n° SEI 251-21

Interessado: CAMPREV

Modalidade: Contratacdo Direta n° 39/19

Fundamento Legal: Inc. VIII art. 24, Lei Federal n° 8.666/93.

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE CAMPINAS -
CAMPREV, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ n°. 06.916.689/0001-
85, com sede na Rua Pastor Cicero Canuto de Lima, 401, Pq. Itdlia, Centro, CEP
13.036-210, representada neste ato pelo seu Diretor Presidente Sr. MARIONALDO
FERNANDES MACIEL, doravante CONTRATANTE; e de outro lado, a empresa
INFORMATICA DE MUNICIPIOS ASSOCIADOS - IMA, com sede a4 Rua
Bernardo de Sousa Campos, 42 — Ponte Preta, Campinas, Sdo Paulo SP, inscrita no
CNPJ n°® 48.197.859/0001-69, representada pelo seu pelo Diretor Presidente em
exercicio Sr. Fernando Eduardo Monteiro Carvalho Garnero ¢ pelo Diretor
Administrativo Financeiro Sr. Mario Armando Gomide Guerreiro, doravante
denominada CONTRATADA doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar
O presente contrato, de acordo com a Lei Federal n°. 8.666/93, e suas alterag¢bes na

forma das clausulas e condigdes a seguir acordadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - ALTERACAO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1- Fica saltetado o namero da contratagdo direta 39/19 passando a ser:
CONTRATACAO DIRETA N° 68/2019
/
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CLAUSULA SEGUNDA - DA RATIFICACAO

3.1. Ficam ratificadas as demais clausulas do contrato original em tudo que nio se
alterou por este Termo de Aditamento.

E por estarem justas e contratadas, firmam as partes o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma.

Campinas, 28 de agosto de 2019.

Contratante

| /’Contratada

-
rd
&//

i CA DE’&UNICfPIOS ASSOCIADOS S/A - IMA

Fernando Eduardo M. C. Garnero
Presidente

Fernando Eduardo Monteiro Carvalho Garnero
Diretor Presidente

e Guerreiro  ”
\inanckgiro
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